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CADERNO DE ENCARGOS

019-DCP-2023 - VIGILANCIA E SEGURANCA PARA EVENTOS (AQ1-
2021 CC-OESTE- LOTE 1)

Capitulo I - Disposicoes gerais

Clausula 1.2 - Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a considerar na sequéncia do
procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a prestacao de servicos de
vigilancia e seguranca para eventos culturais, ao abrigo do Lote 1 do “Acordo
Quadro n.° 1/2021 CC-Oeste” (ID-4837079).

Clausula 2.2 - Duracao do contrato

O contrato tem duracdo maxima de 12 meses, caso nao se esgote o preco contratual de
€71.000,00+IVA, por aplicacdo dos precos unitarios constantes na proposta do
adjudicatario e em respeito pelo Lote 1 do “Acordo Quadro n.® 1/2021 CC-Oeste” (ID-
4837079).

Capitulo II - Obrigacoes contratuais
Seccao I - Obrigacoes do prestador de servicos
Subseccao I - DisposicOes gerais

Clausula 3.2 - Obrigacoes principais do adjudicatario

As previstas para o Lote 1 do “"Acordo Quadro n.® 1/2021 CC-Oeste” (ID-4837079).

Clausula 4.2 - Conformidade e operacionalidade do servico

As previstas para o Lote 1 do “"Acordo Quadro n.° 1/2021 CC-Oeste” (ID-4837079).
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Clausula 5.2- Fatura Eletrodnica

1 — O cocontratante é obrigado a emitir faturas eletronicas no ambito da execucao deste
contrato publico, conforme artigo 299.2-B do Cddigo dos Contratos Publicos, na sua atual
redagao (CCP).

2 — O Decreto-Lei n.© 123/2018, de 28 de dezembro, na sua atual redacao define o modelo

de governacdo para a implementacao da faturacao eletrénica nos contratos publicos.

Subseccao II - Dever de sigilo e protecao de dados

Clausula 6.2 - Objeto do dever de sigilo

1 — O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacao,
técnica e nao técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Alcobaca, de que possa

ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugao do contrato.

2 — A informacdo e a documentacdao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao

o destinado direta e exclusivamente a execucdo do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdao e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de
servicos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo
judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas

competentes.

Clausula 7.2 - Protecao de dados

1 — O artigo 6.9 do Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados indica as situacdes em
gue o tratamento de dados é licito, designadamente quando “o tratamento for necessario
para a execucdo de um contrato no qual o titular dos dados é parte, ou para diligéncias
pré — contratuais a pedido do titular de dados”, e “o tratamento for necessario para o
cumprimento de uma obrigagdao juridica a que o responsavel pelo tratamento esteja
sujeito”.

2 — Sempre que sejam submetidos dados pessoais, como os referentes a equipa de
trabalho proposta, os mesmos devem ser acompanhados do consentimento para o
tratamento dos dados por parte dos titulares dos mesmos, através da apresentacao de

uma declaragdo dos titulares de dados para este efeito.
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3 - Nos termos da alinea v) do n.° 1 do artigo 4.° da Portaria n.° 57/2018, de 26 de
fevereiro, a publicitacdo do contrato, é feita no Portal BASE, incluindo anexos e
aditamentos, com excecao das informagdes que se relacionem com segredos de natureza

comercial, industrial ou outra e das informagoes respeitantes a dados pessoais.

Seccao II - Obrigacoes do Municipio de Alcobaca
Clausula 8.2 - Preco contratual

1 - Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigacbes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Alcobaga
deve pagar ao prestador de servigos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido

de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2 — O preco referido no niUmero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Municipio de Alcobaga, incluindo

as despesas com meios humanos.

3 - Durante a execucdo do contrato ndo havera lugar a revisao de pregos.

Clausula 9.2 - Preco base

1 - O preco base para o contrato definido nos termos do artigo 47.° do CCP é de
€71.000,00+1IVA, gque coincidirda com o preco contratual a adjudicar, dado tratar-se de
um procedimento em regime de servico continuo para vigilancia e seguranca em eventos
culturais, ao abrigo do Lote 1 do “Acordo Quadro n.© 1/2021 CC-Oeste” (ID-4837079).

2 - Os precos contratuais apresentados pelo concorrente contém todos os custos, encargos
e despesas cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Municipio de

Alcobaca.

Clausula 10.2 - CondicOes de pagamento

1 — A guantia devida pelo Municipio de Alcobaca, nos termos da cldusula anterior, deve
ser paga no prazo de 30 dias apds a rececdao pelo Municipio de Alcobaga das respetivas
faturas, as quais sé podem ser emitidas apds o vencimento das obrigacdes respetivas, e

deve fazer sempre referéncia ao n.2 de compromisso e processo.

2 — Em caso de discordancia, por parte do Municipio de Alcobaga, quanto aos valores

indicados nas faturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os
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respetivos fundamentos, ficando o prestador de servicos obrigado a prestar os

esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida.

3 — Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sao

pagas através de transferéncia bancaria.

Capitulo III - Gestao do contrato

Clausula 11.2 — Supervisao e controlo

1 — O Municipio de Alcobaga designa como gestor do contrato nos termos do artigo 290.°
-A do CCP, César Augusto Fernandes Salazar Duarte, substituido nas suas auséncias e
impedimentos por Ana Cristina Paulo Fragoso Cerol com a funcdao de acompanhar

permanentemente a execugdo do contrato.

2 — O adjudicatario deverd nomear um técnico que o represente em tudo o que concerne
aos servicos a prestar, o qual servird de interlocutor entre a entidade adjudicante e o
adjudicatario para a resolucdo e/ou conhecimento de quaisquer assuntos inerente ao

objeto do contrato.

3 — Para efeitos do cumprimento do exercicio das funcdes de gestdo do contrato o
adjudicatario devera disponibilizar os contactos telefénicos e de endereco eletrénico do

representante por si nomeado.

4 — O adjudicatdrio estara sujeito a supervisdo da execucdo do contrato, a qual serd

assegurada pelo gestor de contrato.

5 — Caso se verifiquem situacdes andmalas e com base nos relatorios emitidos pelo gestor

de contrato, serd o adjudicatario notificado para regularizagdo imediata das mesmas.

Clausula 12.2 - Fungodes do gestor do contrato

1 - O gestor do contrato deve:

a) Acompanhar permanentemente a execugao do contrato assegurando a verificacao
da execugdo em conformidade com o contratualizado tendo em consideragdao as
clausulas fixadas no contrato, conjugadas com o caderno de encargos e a proposta
do adjudicatario e demais condigdes legais no ambito do objeto do contrato;

b) Acompanhar a execugdo do contrato com a frequéncia adequada ao integral

desempenho das suas fungdes e caso detete desvios, defeitos ou outras anomalias
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na execucdo do contrato, deve comunica-los de imediato ao érgao competente,
propondo em relatério fundamentado as medidas corretivas que, em cada caso, se
revelem adequadas;

c) Participar ao 6érgao competente, bem como, quando a lei o preveja, situacdes que
comprometam a seguranca, a qualidade, o prego contratado, assim como o
cumprimento do prazo previsto; e

d) Desempenhar as demais funcdes e poderes delegados de notificagdo ao
adjudicatario no ambito da execugao do contrato, exceto em matéria de modificacao
e cessacao do contrato, as quais terdo de ser aprovadas pelo 6rgdo competente

para autorizar a despesa.

2 - Quando se trate de contratos com especiais caracteristicas de complexidade técnica ou
financeira ou de duracdo superior a trés anos, e sem prejuizo das fungdes definidas no

ponto anterior, o gestor deve:

a) Recorrer a técnicos em numero e qualificages suficientes de forma a que a gestdo
do contrato abranja todas as areas contratualizadas; e

b) Elaborar indicadores de execucao quantitativos e qualitativos adequados a cada tipo
de contrato, que permitam, entre outros aspetos, medir os niveis de desempenho

do cocontratante, a execucao financeira, técnica e material do contrato.

Capitulo IV - Disposicoes finais

Clausula 13.2 - Aplicabilidade do “Acordo Quadro n.° 1/2021 CC-
Oeste” ID-4837079

Em tudo o que ndo esteja especialmente previsto, neste caderno de encargos, aplica-se o
previsto no “Acordo Quadro n.% 1/2021 CC-Oeste” ID-4837079.

Clausula 14.2 - Legislacao aplicavel

1 - A tudo o que ndo esteja especialmente previsto, neste caderno de encargos e no acordo
ao abrigo do qual o procedimento é adotado, aplica-se o regime previsto no Cédigo dos

Contratos Publicos (CCP), na sua atual redacdo e, demais, legislagdo aplicavel.

2 — Em respeito pelo n.° 2 do artigo 1.9 A do CCP, o adjudicatario compromete-se a
executar o contrato em respeito pelas normas aplicaveis em vigor em matéria social,

laboral, ambiental, de igualdade de género e de prevencdao e combate a corrupgdo,
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decorrentes do direito internacional, europeu, nacional ou regional.

3 - As normas constantes do CCP relativas as fases de formacdo e de execucao do contrato
prevalecem sobre quaisquer disposicbes das pecas do procedimento com elas
desconformes.

CE - 019-DCP-2023 - Vigilancia e seguranca para eventos (AQ1-2021 CC-Oeste - Lote 1)



DIVISAO DE CONTRATACAO PUBLICA @
ALCOBACA

Municipio

ANEXO A - Clausulas Técnicas

Clausula 1.2 - Servicos a fornecer
1 - No ambito das atividades culturais do Municipio ao longo do ano de 2023, pretende-se
a contratacdo de assistentes de recinto de espetaculos e de vigilantes, através da prestagao
de servicos de vigildncia e seguranca ao abrigo do Lote 1 do “AQ1/2021 (Ref.@
CLPQ2/2020)" (ID-4837079) e em conformidade com a regulamentacao em vigor para a
atividade, nomeadamente a Lei n.% 34/2013, de 16 de maio, na sua atual redacao.

2 - A tipologia de servicos a prestar é a que se apresenta na tabela seguinte:

Tipologia de Prestacao de Servico Ponderagao
Preco hora/homem do servigo de vigilancia em horario diurno de segunda-feira a domingo
(exceto feriados) 4%
Preco hora/homem do servigo de vigilancia em horario noturno de segunda-feira a domingo
(exceto feriados) 65%
Preco hora/homem do servico de vigilancia em horario diurno em dias feriados 15%
Preco hora/homem do servico de vigilancia em horario noturno em dias feriados 8%
Preco hora/homem do servigo adicionais, ndo planeados, de vigilancia em horario diurno de
segunda-feira a domingo (exceto feriados) 2%
Preco hora/homem do servigo adicionais, ndo planeados, de vigilancia em horario noturno de
segunda-feira a domingo (exceto feriados) 2%
Preco hora/homem do servigo adicionais, ndo planeados, de vigilancia em horario diurno em
dias feriados 2%
Preco hora/homem do servigo adicionais, ndo planeados, de vigilancia em horario noturno em
dias feriados 2%

Clausula 2.2 - Especificacoes dos servicos
Funcdes a desempenhar pelos assistentes e vigilantes:

a) Controlar acessos, incluindo detetar e impedir a introducdao de objetos e

substéncias proibidas ou suscetiveis de possibilitar atos de violéncia;

b) Controlar os titulos de ingresso e o bom funcionamento dos equipamentos
destinados a esse fim;

c) Vigiar e acompanhar os espetadores durante os espetaculos, bem como prestar

informacOes referentes a organizagao, infraestruturas e saidas de emergéncia;

d) Prevenir, acompanhar e controlar a ocorréncia de incidentes, procedendo a sua

imediata comunicacdo as forgas de segurancga;

e) Orientar os espetadores em todas as situagdes de emergéncia, especialmente as
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que impliquem a evacuagao do recinto;

f) Inspecionar as instalacdes, prévia e posteriormente a cada espetaculo, em

conformidade com as normas e regulamentos de segurancga;

g) Controlar os acessos as instalacdes no que se refere a pessoas, viaturas e
mercadorias, bem como controlar o acesso e/ou permanéncia de pessoas ndo autorizadas

em areas restritas ou reservadas;

h) Proceder ao registo de todas as pessoas e viaturas que tenham tido acesso as

instalacdes conforme os procedimentos em vigor e/ou aprovados pela entidade adquirente;

i) Intervir em situacdes de emergéncia, incluindo aquelas em que possa ser

requerida a evacuacao total ou parcial dos ocupantes das instalagdes/recintos;

j) Vigiar instalagbes de forma a prevenir a ocorréncia de conflitos, disturbios ou

outros incidentes capazes de impedirem o normal funcionamento das instalagdes/recinto;

k) Cumprir e garantir o cumprimento de regulamentos e outros normativos

aplicaveis as instalacdes/recinto/evento;

I) Desencadear agoes preliminares de correcao de anomalias, de acordo com as
instrucdes em vigor em cada instalagdo, nomeadamente de prevencao de furtos, roubo,
incéndios, inundacdes, sabotagens, vandalismo e explosoes, solicitando a intervengao dos

meios de apoio adequados;

m) Informar por escrito, o responsavel das instalacdes, de quaisquer situacbes

andmalas que ocorram durante o periodo de servigo;

n) Realizar rondas de servico no interior e exterior das instalagdes, verificar portas
e janelas, existéncia de chaves nas portas, aguecedores e outros aparelhos eventualmente

ligados, torneiras, autoclismos, entre outras;
0) Proceder a abertura e encerramento das instalagdes/recinto;

p) Definir normas técnicas de servico para o seu pessoal, submetendo-as

previamente a aprovacao da entidade adquirente;

g) Nas instalacGes onde seja contratado mais do que um posto de vigilancia em
simultaneo, o prestador de servicos devera equipar todo o pessoal com emissores-

recetores de radio;

r) Disponibilizar, a pedido da entidade adquirente, vigilantes para a prestagao de

servigos extra (a satisfazer no prazo maximo de 60 minutos nos casos de colocacdao no
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local de 1 a 2 vigilantes adicionais);

s) Disponibilizar, a pedido da entidade adquirente, vigilantes para a prestacao de
servicos de vigilancia e seguranca a eventos (a solicitar ao prestador de servicos com uma

antecedéncia minima de 14 dias);

t) Outras que sejam necessarias e proprias da fungdo, apesar de ndo estarem aqui

enunciadas.

Clausula 3.2 - Servigo continuo

1 - Cada pedido no ambito deste contrato s6 podera ser efetuado na sequéncia de
requisicdo externa associada ao n.° de compromisso deste contrato, na qual deverdo ser

aplicados os precos unitarios contratualizados.

2 — Os pedidos serao solicitados em regime faseado, com antecedéncia minima de 14 dias
da atividade, com indicacdo das datas, horarios, locais e n° de efetivos. As especificidades

de cada servico serdo comunicadas ao responsavel do grupo presente em cada atividade.

3 — Os pedidos adicionais, ndo planeados serdo solicitados, com antecedéncia minima de
48 horas da atividade, com indicacdo das datas, horarios, locais e n® de efetivos. As
especificidades de cada servigo serdo comunicadas ao responsavel do grupo presente em

cada atividade.

4 - A requisicdo externa é enviada para o adjudicatario, o qual devera executar no prazo
e demais condicdes acordadas, sendo obrigatoriamente mencionado na fatura o n.° da
requisicdo externa a que diz respeito, assim como o n.° de compromisso que sera

comunicado aquando da notificacdo da adjudicacao.

5 - A entidade adjudicante ndo se responsabiliza por eventuais servigos que nao respeitem

as condicOes indicadas nos pontos anteriores.

Clausula 4.2 - Relatérios de faturacao

E obrigacdo da entidade adjudicatéria submeter relatérios de faturacdo, efetuada no
ambito deste contrato celebrado ao abrigo do acordo-quadro nos termos definidos no artigo
29.0 do caderno de encargos do “AQ1/2021 (Ref.@ CLPQ2/2020)" (ID-4837079).
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Clausula 5.2 — Omissoes

Em tudo o que o presente caderno de encargos for omisso, aplica-se o que estiver
regulamentado no caderno de encargos do "AQ1/2021 (Ref.@ CLPQ2/2020)" (ID-4837079).
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